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Guia Rapido Solicitacao de Conversao das Férias

1 — Apresentacao

Este documento apresenta um guia rapido para que os servidores possam fazer as
solicitagoes de conversdo de 10 dias de férias em pecunha.

2 —Tela 1: Acesso ao Sistema
A pagina inicial do sistema pode ser acessada através do endereco:

http://gep.mpam.mp.br
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SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

Senha:

Gestéo de Pessoas Ministério Piblico do Estado do Amazanas

Versdo-1.0.0
Desenvolvido pelo Departamento de Desenvolvimento de Sistemas - DITEC/MPPB
Mantido pela Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - DTIC/MPAM

Para entrar no sistema, o usuario devera informar o usuario € a senha.


https://gep.mpam.mp.br/
https://gep.mpam.mp.br/

3 —Tela 2: Solicitacdo de Conversao de Férias

Na tela seguinte, o usuario devera selecionar a op¢ao "Minhas Concessdes" no menu lateral
esquerdo:
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Gestao de Pessoas Ajuda

4 usudrio(s) online
Anotacgoes funcionais de Igor de Souza Andrade Pastor Almeida
FERIAS/LICENCA/ELEITORAL
Minhas concessdes Grupo da Natureza: Natureza: Tipe de documento: N° do documento:
—Selecione— ~ —Selecione— v —Selecione— ~
MEUS DADOS
Minha ficha funcional Ano de Referéncial inicial: Ano de Referéncial Final: Texto:
Minhas anctacdes
Meus contracheques
Censo Gerar PDF
Grupo Documento Data Data Fim Data Deferimento  Texto Usuario de Agoes
Inicio Publicagéo Registro
ATOS DA DIVISAO DE CADASTRO - - - SALDO DE FERIAS patriciamartins  *{
RECURSOS HUMANOS 2311172017
CONGESSAD 18:06
DE FERIAS
ATOS DA DIVISAQ DE REQUERIMENTO  10/09/2018  29/09/2018  13/12/2017 DEFERIDO, o gozo de 20 dia(s) de suas férias individuais, exercicio patriciamartins  ©§
RECURSOS HUMANOS 2003/2017 2018 a ser(em) usufruido(s) de 10/09/2018 a 29/09/2018 14122017
/SUBADM 1344
GOZO DE
FERIAS
141122017
ATOS DA PORTARIA 241172016 09/12/2016  25/11/2016 fixar lotacdo d os semvidores, abaixo relacionados, para exercer suas monafreire 'Y
SUBPROCURADORIA-GERAL  1279/2016 fungdes junto ao(aos) drgéos adiante mencionados. PEDRO BEZERRA  24/11/2016
PARA ASSUNTOS /SUBADM FILHO Subprocurador-Geral de Justica Para Assuntos Juridicos e 13:59
ADMINISTRATIVOS LOTAGAO Institucionais
COLETIVA

Apos selecionar a op¢do minhas concessdes, o sistema apresenta a lista de todos os periodos

que voceé tem direito. Selecione o periodo que deseja converter 10 dias de férias em pecunha, como
apresentado na figura a seguir.

Arquivo Editar Egbir Historico Fayorites Ferramentas Ajuda

Expresso Livre [ExpressoM... X | ¢ Wiki- GEP - Sistemade G.. X [G) GEP - Ministério Pablicod... X | 4

-h.mpam.mp.br: ces ac_inicio,sf

o
i
-
>
(<]
1]

1 usudriofs) online

Inicio Minhas concessodes

FERIASILICENGA
ELEITORAL

Minhas concessges . . -
Tipo de concessao: ~Selecione- | Ano de referéncia:

Texto:
IEUS DADOS Somente com salde positivo: []
Minha ficha funcional
Minhas anotagdes
Meus contracheques
Censo Tipo  Etapas Saldo Texto Ages
Férias Etapa 1 (20 dia(s), resta(m} 0) Uit Concedidos: 30 Concesséo de Férias 2016 $ °
2016 solicitago: GOZO (EETEEE) Saldo
disponivel: 10
Férias (NECESSARIO MARCAR GOZO) Concedidos: 30 Concesséo de Férias 2017 @
2017 Saldo
disponivel: 30
Férias (NECESSARIO MARCAR GOZO) Concedidos: 30 Concessdo de Férias 2018 @
2018 Saldo
disponivel: 30
Primeira | Anterior Proxima | Ultima

Gestéo de Pessoas

Ministério Ptiblico do Estade do Amazonas
Versdo - 100

O sistema encaminha o usuario para a tela de listagem de todas as etapas marcadas no
periodo selecionado. Lembre-se que qualquer conversao de férias segue os critérios estabelecidos



pelo ATO XXX/XXX, onde o servidor somente podera converter férias depois de ter completado
ano de exercicio na instituicao e ter usufruido 20 dias do periodo que deseja converter em pecunha.
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Ajuda

1 usudrio(s) online

(r=m Férias - listagem de etapas
FERIASILICENGA Dias concedidos: 30
IELEITORAL Saldo total disponivel: 10
Minhas concessdes Saldo para novas etapas: 10
Ano de referéncia: 2016
MEUS DADOS Periodo: 1° .
Minha ficha funcional Cadastrado por: patriciamartins .
Minhas anotacdes em pectinia JRTCIEY
Meus contracheques
Censo
# Saldo Solicitagao anterior Solicitagao atual Motivo Cancelamento/Indeferimento Agtes
Tamanho DEFERIDO  pedido em que Aclies
da etapa: solicitou, o gozo de 20 dia(s) de
20 suas férias individuais, exercicio
Saldo 2016 a serfem) usufruido(s) de
disponivel: 06/12/2017 a 26/12/2017.
]
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Gestéo de Pessoas

Versdo - 1.0.0

Desenvolvido pelo Departamento de Desenvolvimento de Sistemas - DITEC/MPPB
Mantido pela Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo - DTIC/MPAM

Ministério Piblico do Estado do Amazonas

Nesse ponto o usudrio devera selecionar o botdo "Converter em pectnia”.
1) Selecione o botdao "Converter em pectinia”;

2) O usuario devera informar a quantidade de dias a serem convertidos e selecionar o botao
"Confirmar pedido";
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o) Férias - listagem de etapas

Dias concedidos: 30
Saldo para novas etapas: 10

Ano de referéncia: 2016

Periodo: 1° Sugestées de nimero de dias

Cadastrado por: patriciamartins

—Selecione— i

Voltar

Canfirmar pedido
# Saldo Solicitagi lotive Cancelamento/Indeferimento Agoes

Tamanho
da etapa

disponivel:
0

Dez/2017: 010203 04 0 28293031

Gestdo de Pessoas

Versdo - 100

D o pelo D nto de D I nto de Sistemas - DITEC/MPPB
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http://mpv-gep-h.mpam.mp.br8080/gep/pages/concessao/concessao_inicio.jst

3) O Sistema ird encaminar o usudrio para listagem de etapas marcadas conforme a figura a seguir:
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i1 igoralmeida

1 usuério(s) online
[Solicitagdo efstuada com sucesso]

FERIASILICENGA Férias - listagem de etapas
ELEITORAL
Minhas concessdes Dias concedidos: 30
Saldo total disponivel: 10
[0S nanos Saldo para novas etapas: 0
Minha ficha funcional AN d¢ referéncia: 2016
Periodo: 17

Minhas anotagdes
Meus contracheques
Censo

Cadastrado por: patriciamartins

Voltar

# Saldo Solicitagao anterior Solicitagao atual Motivo Cancelamento/Indeferimento Agoes
Tamanho DEFERIDO  pedido em que Aces
da etapa: solicitou, o gozo de 20 dia(s) de
20 suas férias individuais, exercicio
Saldo 2016 a serfem) usufruido(s) de
disponivel: 06/12/2017 a 26/12/2017.
0
P R RRY06 07 08 09 10 1112113 141516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 kI REELEY
Tamanho Pendente Acies
da etapa-
10
Saldo
disponivel:
o

CONVERSAQ EM PECUNIA

4) Nesse momento o pedido de conversao em pectnia permanece com o status de pendente até que
o SUBADM defira ou indefira a solicitacao;

4- Conclusao

Em caso de davidas ou questionamentos o servidor ou membro devem entrar em contato
com o DRH(Divisao de Recursos Humanos) ou a DA(Diretoria de Administragdo), através dos
telefones (3655-0735/ 3655-0741) ou através do email do suporte (dadm@mpam.mp.br).
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