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Guia Rapido Solicitacao de Conversao de Licenca
Especial

1 — Apresentacao

Este documento apresenta um guia rapido para que os servidores possam fazer as
solicitagoes de conversdo de licenga especial em pecunha.

2 —Tela 1: Acesso ao Sistema
A pagina inicial do sistema pode ser acessada através do enderego:

http://gep.mpam.mp.br
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SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

Senha:

Gestéo de Pessoas Ministério Piblice do Estado do Amazonas

Verséo - 1.0.0
Desenvalido pelo Departamento de Desenvolvimento de Sistemas - DITEC/MPPB
Mantido pela Diretaria de Tecnologia da Informagéo e Comunicacao - DTIC/MPAM

Para entrar no sistema, o usuario devera informar o usuario e a senha.


https://gep.mpam.mp.br/
https://gep.mpam.mp.br/

3 — Tela 2: Solicitacao de Conversao de Licenca Especial

Na tela seguinte, o usuario devera selecionar a op¢ao "Minhas Concessdes" no menu lateral

esquerdo:

Arquivo  Editar

Gestado de Pessoas

Inicio

Exibir Histérico Favoritos Feramentas Ajuda

Ajuda

Anotacdes funcionais de McLyndon Saint-Christie de Lima Xavier

- () x
[2) GEP - Ministério Publico d... > % Acompanhamento GEP-.. X | +
€ OF hty mpv-gep-h.mpam.mp.br8080/gep/pages/login.jsf c¢ wBe ¥ & =

1=z McLyndon 5. de L. Xavier

2 usudriofs) online

FERIA

Censo

Grupo

Documento

Data

Data Data

ELEITOR Grupo da Natureza: Natureza: Tipo de documento:
Minhas concessdes
—Selecione— <2 ~Selecione— <2 ~Selecione— <7
AEUS DADOS N° do documento:
Minha ficha funcional
Minhas anotac@es
Meus contracheques Ano de Referéncial inicial: Ano de Referéncial Final: Texto:

Deferimento  Texto Usuario de Acdes
Inicio  Fim  Publicagao Registro
ATOS DA CADASTRO saldo de licenca especial patriciamartins
DIVISAO 28M12/2017
DE CONCESSAQ 09:58
RECURSOS DE LICENGA
HUMANOS
ATOS DA CADASTRO saldo de licenca especial patriciamartins
DIVISAD 28M2/2017
DE CONCESSAQ 09:58
RECURSOS DE LICENGA
HUMANOS
Primeira Anterior Préxima Ultima

Apos selecionar a op¢do minhas concessodes, o sistema apresenta a lista de todos os periodos
que vocé tem direito. Selecione o periodo que deseja converter a licenca especial em pecunha, como
apresentado na figura a seguir.
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X |+

€0

hmpam.mp.br:8080/g

lpages/anotacaofundonal/anotacaofuncional_iniciojst

Gestao de Pessoas  Inicio  Ajuda

f2 Mclyndon 5. de L. Xavier

2 usurio(s) online

FERIASILICENCA

ELEITORA!

Minhas concessdes

Mantido pela Diretoria de Tecnologia da Informag3o e Comunicagéo -

Minhas concessées

DTIC/MPAM

Tipo de concessao: —Selecione— | Ano de referéncia: Texto:
JEUS DADOS Somente com saldo positivo: []
Minha ficha fungional
Minhas anotagdes
Meus contracheques
Censo Tipo Etapas Saldo Texto Agtes
Licenga em cardter (NECESSARIO Concedidos: 90 saldo de licenca especial => ®
especial MARCAR GOZ0) Saldo
Periodo: 13/07/2007 a disponivel: 90
121072012
Licenca em cardter  (NECESSARIO Concedidos: 90 saldo de licenca especial “
especial MARCAR GOZ0) Saldo
Periodo: 13/07/2012 a disponivel: 90
120712017
Primeira | Anterior Préxima | Uttima
Gestao de Pessoas Ministério Pabiico do Estado do Amazonas
Versdo - 1.0.0
D Iido pelo D de D de Sistemas - DITEC/MPPB

O sistema encaminha o usudrio para a tela de listagem de todas as etapas marcadas no
periodo selecionado. Lembre-se que qualquer conversao de licenca especial segue os critérios

estabelecidos pelo ATO XXX/XXX.
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McLyndon S. de L. Xavier

2 usudriofs) online

Licenca em carater especial - listagem de etapas

FERIASILICENGA Dias concedidos: 90

JELEITORAL Saldo total disponivel: 90
Minhas concessfies Saldo para novas etapas: 90
Cadastrado por: patriciamartins
MEUS DADOS Periodo aquisitivo: 13/07/2007 a 12/07/2012
Minha ficha funcional onverter em pectinia [EAYGIED
Minhas anotagdes
Meus contracheques
Censo

Nenhum registro encontrado

Gestdo de Pessoas Ministério Piblico do Estado do Amazonas
Verséo -1.0.0

Desenvolvido pelo Departamento de Desenvolvimento de Sistemas - DITEC/MPPB

Mantido pela Diretoria de Tecnologia da Informac&o e Comunicacéo - DTIC/MPAM

Nesse ponto o usudrio devera selecionar o botdo "Converter em pectinia”.

1) Selecione o botao "Converter em pectinia”;

2) O usuario devera informar a quantidade de dias a serem convertidos e selecionar o botao
"Confirmar pedido";
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Gestdo de Pessoas

McLyndon S. de L. Xavier

2 usudriofs) online

Licenca em carater especial - listagem de etapas

Dias concedidos: 90
Saldo total disponivel: 90

Minhas concessdes Saldo para novas etapas: 90
Cadastrado por: patriciamartins
Periodo aquisitivo: 13/07/2007 & 12

Minha ficha funcienal
Minhas anotacées
Meus contracheques
Censo

Sugestées de nimero de dias Cadastrar Etapa iy
—Selecione—

—Selecione—

Gestéo de Pessoas Ministério Pablico do Estade do Amazonas
Versdo- 100

D pelo D de Dy de Sistemas -

Mantido pela Diretoria de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagéo
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3) O Sistema ira encaminar o usuario para listagem de etapas marcadas conforme a figura a seguir:

Arquivo Editar Exbir Histérico Fayoritos Fenamentas Ajuda

m GEP - Ministério Pablico d... X = &4 Acompanhamento GEP - ... X +
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Gestao de Pessoas  Inicio  Ajuda

I3 McLyndon 5. de L. Xavier

2 usudrniofs) online
Inicio [Solicitaco efetuada com sucesso]

FERIASILICENGA Licenca em carater especial - listagem de etapas
ELEITORAL
Minhas concessées Dias concedidos: 90
Saldo total disponivel: 90
MEUS DADOS Saldo para novas etapas: 0

Cadastrado por: patriciamartins

Minha ficha funcional g Co4 ) o quisitivo: 13/07/2007 3 12/07/2012

Minhas anotacdes
Meus contracheques Valtar
Censo

# Saldo Solicitagao anterior Solicitagao atual Motivo Cancelamento/Indeferimento Agodes
EEE)  Tamanho REQUER, o pedido de conversdo Agtes
da etapa: em peclnia da licenca prémio a que
90 faz jus a(o) servidor(a) em epigrafe,
Saldo relativa a 3 més(es) do quinquénio
disponivel: de de 13/07/2007 a 12/07/2012,
o

obsenando-se a necessidade de
obedecer ao cronograma  de
pagamento e a disponibilidade
orcamentaria e financeira deste
Parquet. Pendente

CONVERSAO EM PECUNIA

Gestdo de Pessoas Ministério Publico do Estade do Amazonas

Versédo - 1.0.0
Desenvolvido pelo Departamento de Desenvolvimento de Sistemas - DITEC/MPPB
Mantido pela Diretoria de Tecnologia da do e Co do - DTIC/MPAM v

4) Nesse momento o pedido de conversao em pecunia da licenga especial permanece com o status
de pendente até que o SUBADM defira ou indefira a solicitagao;

4- Conclusao

Em caso de davidas ou questionamentos o servidor ou membro devem entrar em contato
com o DRH(Divisao de Recursos Humanos) ou a DA(Diretoria de Administragao), através dos
telefones (3655-0735/ 3655-0741) ou através do email do suporte (dadm@mpam.mp.br).
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